MERSIN UNIVERSITESiI WEB KULLANIM KILAVUZU

1. YENi HABER EKLEME

Web sitesi en alt kisimdan “Admin” girisi yapiniz. ]

iversitesi Bilgi islem Arastirma

@ Admin Girisi

Sisteme kayitli olan posta hesabi bilgilerinizle girisi yapiniz. ’
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NOT!: Kayith posta hesabiniz;

sonu “@mersin.edu.tr” olan email adresinizdir.
Sisteme giris sifreniz email adresinize ait olan
gecerli sifrenizdir. Kurumsal posta hesabiniz
haricinde, bagka bir hesapla sisteme

giris yapilamaz.

NOT!: Universitemiz web sayfasinda yetki
atamalari Dekan, Dekan Yardimcisi ,

Fakiilte Sekreteri , Miidiir, Miidiir Yardimcisi
Daire baskanina, sube miidiirlerine

ve Yiiksekokul Sekreterine otomatik olarak
@mersin.edu.tr uzantilh mail adreslerine
tanimlanmaktadir.

Litfen Oturum Aginiz
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Kullanici Adi

zeb"®

“Q“SIN o

Parola
Parala Degigtirme

Girig Yap

Not: Onceki mail sunucudaki kullanic adh ve §ifre ile girig yapabilirsiniz.
Eski Mail Sunucy
ePosta Yardim igin dahili no : 3530

Yardim Dokiimanian

Yeni ePosta Sistemi Hakkinda
Eski Mall Sunucudan Malller Aktarmak
ePgsta istemcisi Yapilandirmalan
Uzaktan Destek Kitavuzy
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“Yeni” butonuna basiniz. ’

Acilan pencerede onay igin “OK” butonuna basiniz.

Acllan pencerede onay igin “OK” butonuna basiniz. Agilan kutudaki “Yeni Slayt Basligi
ibaresini silip yerine uygun gérduguniz bashgi yaziniz ve mutlaka “Mavi” isaretli butona

tiklayiniz. Aksi halde isleminiz gecerli olmayacaktir.
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Slayt isimi girildikten sonraki asama da daha dnceden ayarlanmig standart bir
resim sizi karsilar. Resimi degistirmek igin “Slayt imaj Degistirin” butonuna
tiklayiniz. Agilan pencere; bilgisayarinizda daha dnceden kullanmak igin
hazirlanmis resimi segmenize olanak tanir. Resimi bulup isaretleyeniz ve “Se¢”
butonuna tiklayiniz. Segilen resim slayt ekranina gelecektir. Kag adet resim

eklemek istiyorsaniz bu iglemleri tekrar ediniz.

Arzu ederseniz hazirlanan slayt gosterisini tamamen kaldirabilirsiniz. ]

Slayt Imaj Degistinin

Slayt Tamamen Kaldir
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Slayt ekleme islemleri bitiminde (istege bagh olarak sirasi degisebilir)

“Yeni icerik Bash@l” ‘na tiklanarak iligli haberin baghgi yazilir ve yine
“Mavi” butona basilarak islem onaylanir.

Yeni Icerik Baglhg
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Yayinlanacak olan icerigin; Slayt bashgi, Slayt eklemeleri ve igerigin yayinlandiginda
gérintilenecek “Baslik bilgileri” girildikten sonra “igerik Diizenle” yazisi altindaki
“Duzenle” butonuna basarak igerik metninin girilebilmesi ve gerekli dizenlemelerin
yapilacagi panel kullaniminiza agilacaktir. Baska bir alanda ya da web Gzerinden
“Copy & Paste” (kopyala & yapistir) ydnetemi uygulanacak ise mutlaka editor
alanindaki “SILGI” butonuna tiklayiniz. Bu igslem web sitesindeki gorsel dizeni
bozmaya calisan kodlari silecektir. islemler sonrasinda “Kaydet” butonuna

basiimalidir.

hgarik Diizanie

Yayinlanacak olan igerigin tirin0 “TUrG:” basliginin karsisindaki kelimeye tiklayarak
(Orn: Haberler) agilan pencereden secerek ilgili kategoride yayinlanmasini saglayabilirsiniz.
Belgenin trdnu belirlemek igin anasayfaya gitme zorunlulugunuz yoktur.

ANASAYFA ¥ HABERLER > YENI ICERIK BASLIGI

Turd.:
¥ Haberler
Duyurular
Ofrenci
Arastirma || "r:”
Kilitdr Sanat Spor
Kitlphane
Otomasyonlar
lianiar




WEB PORTALINDA SLAYT YONETIMIi KILAVUZU

1. YENi SLAYT EKLEME

Admin girisi yapildiktan sonra en son slayti seginiz. J
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Yeni Sleyt Resmi eklemek icin
once baslk giriniz. Sonrasinda kullanmak
istediginiz resmi yukleyehbilirsiniz.
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Yeni slayt olusturmak igin, dncelikle slayta bir baslik belirlenmesi gerekmektedir.
Asagidaki ekran gorintisinde gosterildigi izere “Yeni Slayt Bashgi” ifadesini
seginiz yeni slayt basliginizi giriniz. Kaydetmek i¢in mavi renkte onaylama

butonunu seginiz.
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WEB SITESI YAYINDA "

Baslik, kaydedikten sonra sayfa yenilenecek ve slayt sov ekraninda yer alacaktir.
ilgili slayti tekrar seciniz. Slayta fotografi yiiklemek icin “Slayt imajini Degistirin”
butonuna tiklayiniz.
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Slayt imajini Degistirin

Slayt Tamamen Kaldir




Yuklenecek imaj segcmek lzere, dosya secme penceresi agilacaktir. Bilgisayarinizda bulunan
yuklemek istediginiz imaj dosyasini seginiz ve Ag butonuna basiniz.
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Dazenis = Yeni kasbr
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imaj segildikten sonra kiglk bir 6n izlemesi gériintilenecektir.

“Yeni Slayti YUkle” butonuna basarak slaytin resmini yayina alabilirsiniz.

Mersin Universitesi
WEB SITES| YAYINDA

Slayt Tamamen Kaldir

Slayt yuklendikten sonra asagidaki gibi goriintilenecektir.

Merein Universitag
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2. HAZIRLANMIS BIiR SLAYTI DUZENLEME

q Admin girigi yapiniz. Dizenleme yapilacak slayti seginiz. J

e

ersin Universites

Slayt imajini Degistirin

Slayt Tamamen Kaldir
i< =P
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Asagida oldugu gibi Slayt bashgdini degistirmek igin slayt
basliginin Gzerine gelerek seginiz.
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WEB SITES] YAYINDA

____________@ __________

Slayt imajini Degistirin

Slayt Tamamen Kaldir



Gerekli dizenleme islemini yapiniz ve mavi onaylama butonuna tiklayiniz.
Isleminiz tamamlanmistir.
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WEB SITESI YAYINDA

[ Slayt segildikten sonra “Slayt imajini Degistirin” Butonunu seginiz. J
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Co o LES YA IINLIA

Slayt imajini Degistirin
I

Slayt Tamamen Kaldir

“Slayt imajini Degistirin” Butonunu segildiginde yeni imajin bulundugu

dosya konumunu seginiz.
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[ ve A¢ butonu seginiz. Asagida gorulen ekran karsiniza ¢ikacak. ]

WEB SHES| YAY [

Slayt Degistirin Yeni Slayti Yiikle
Slayt Tamamen Kaldir -
(S ] T
¥ -

[“Yeni Slayt Yiikle” butonunu seginiz slayt diizenleme islemi tamamlanmistir. J

3.SLAYT KALDIRMA iSLEMi

Kaldirmak istediginiz slayti seciniz. Slayt Gzerine geldiginizde
“Slayt Tamamen Kaldir” butonunu seginiz.
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Slayt imajini Degijstirin

Slayt Tamamen Kaldir
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[ Bu iglem ile slayt kaldiriimigtir.




4. MENU EKLEME iSLEMI

Ornek; Baskanlik altindaki meniiye “YENi SAYFA - MENU” eklemek icin, bagkanlik tizerine
tiklama yapiniz.

By v ave Rags o )
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BASKANLIK

Bagkanlik altindaki mentler

Sayfanin dogru geldiginden emin olmak i¢in asagida agilan menii sayisi ile yukarida agilan
mend sayisi esit olmali /

lletisim Bilgiler
o @irim Adres.




Yeni meni eklemek icin “Yeni Mend” dizerine gelip tiklayiniz.

Gerekli diizenleme veya ekleme islemini yapiniz ve mavi onaylama butonuna tiklayiniz.
Isleminiz tamamlanmistir.




5. ALT MENU EKLEME iSLEMI

Alt alta agilmis menii gruplarina menii eklemek icin ise; Ornek: “Sube Miidiirliikleri” altindaki
“Yazihm Destek Sube Midtrligi” mendsi altindaki men( grubuna yeni meni eklemek igin;
“Yazihm Destek Sube Mudrligd” mendstine tiklaymiz.
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«| SUBE MUDURLUKLERI Imuwt._r_n\w,_ KAL

Yazilim Destek Sube MUdUrZd

“Yazilim Destek Sube Mdiirliga” altindaki mendler

Sayfanin dogru geldiginden emin olmak i¢in asagida agilan menii sayisi ile yukarida agilan
mendi sayisi esit olmali

Yazilim Destek Sube MUdUriZ0

= | Mevzuat Baglantilan




Yeni men( eklemek icin “Yeni Mend” tizerine gelip tiklayiniz.

+

Gerekli dlizenleme veya ekleme islemini yapiniz ve mavi onaylama butonuna tiklayiniz.
Isleminiz tamamlanmistir.

Yeni Meni

K -




1. ILETiSIiM BILGILERINi ALANINDA DUZENLEME

Duzenlenecek alanin Gizerine geldikten sonra mouse’nin sol tusunu
bir kere tiklayiniz.

\\\
iLETiSiM BILGILERI LL:_Tisih;dBiLGiLERi
@ Birim Adres: frim Adres:
Mersin Universitesi, Fen Edebiyat "|- Eﬂc?éziina%rlﬂ;i[lslti;si’i, Fen
Fakilltesi, Giftlikkéy Kampusi Gimikf{éy Kampast
33343, Yenigehir /MERSIN 33343, Yenisehir /

MERSIN

Birim Sekreterlik Tel:
Telefon 1: p
Kod: %
+90324

_____________________________________________ Birim Sekreterlik Tel:

Telefon: Telefon 1:
310002 Kod:
Dabhili: +90324
4509 Telefon:
3610002
Dabhili:
Telefon 2: 4:09: :
Kod: | T
324 ________________________________________ Telefon 2:
Telefon: Kod:
Empt 324
SN Telefon
Empt
|53 Birim Sekreterlik Faks: FEY
Kod: IE Birim Sekreterlik Faks:
324 Kod:
Fax: 324
361 00 46 —
————————————————————————————————————————————— 361 00 46

i Birim Sekreterlik e-mail: % Birim Sekreterlik e-mail:
fenedebiyat.sek@mersin.edu.tr fenedebiyat.sek@mersin.edu.tr

Duzenleme bilgilerini girdikten sonra, kaydetmek igin butonuna basiniz. islemden
vazgegmek icin %  butonuna basiniz. NOT: Herhangi bos bir alana tiklandidi takdirde ise
islem kayit olmaz ve default durumundaki islem kaydi gegerli olmus olur ve islemleriniz kayit

olmamisg olur.




2. iIGERIK RESMi DUZENLEME

icerik resmi sadece bir adettir.
Resmi eklemek igin YenResmses  putonuna basiniz.

icerik Resmi Ayart

Yeni Resim Se¢ icerik Resmini Kaldir

Bilgisayarinizdan resim sectikten sonra asagidaki gibi bir 6nizleme ekrani gelecektir.

Onizleme ekranin da butonuna tiklayarak isleminizi gerceklestirmis olursunuz.

Icerik Resmi Ayar

e

Resim Degistirin Kaydet icerik Resmini Kaldir

- Kaydetmeden yeniden resim eklemek igin  Resim Degistin - butonuna tiklayiniz.
- Kaydetmekten vazcekmek igin butonuna tiklayiniz.
- Resmi tamamen kaldirmak igin ise butonuna tiklayiniz.




3. IGERIK DUZENLEMEK iGiN

e icerik diizenlemek ig:in butonuna basiniz. J

Icerik DUzenleme

Duzenle

Asagidaki yazi kismina yazinizi yazdiktan sonra butonuna tiklayiniz. Eger
yazinizi baska bir yerden kopyaliyorsaniz. Yazi kismina yazinizi kopyaladiktan sonra,

yazinin timuni segip “Remove Font Style” = butonuna basiniz. Bu yazinizin sitenin
batinladgidnde kullanilan yazi fontu sitilini saglar.

Icerik DUzenleme

Kaydet
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